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NR. 
PROG. 

PROCEDIMENTO 

(BREVE 
DESCRIZIONE) 

RIFERIMENTI 

NORMATIVI 
UTILI 

DIA/SCIA 
RA (richiesta 

autorizza- 
zione) /SA 
(silenzio 
assenso) 

TERMINI 
CONCLUSIONE 

RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO 

 

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

STRUMENTI DI 
TUTELA 

(AMMINISTRATIVA 

E GIURISDIZIONA-
LE) RICONOSCIUTI 

DALLA LEGGE IN 
FAVORE 

DELL’INTERESSATO 

UFFICIO CUI 
RIVOLGERSI 

PER 
INFORMAZIO-
NI GENERALI 
PRELIMINARI 

NOTE 

MODULISTICA PER 

PROCEDIMENTI 
AD ISTANZA DI 

PARTE 

1 Rilascio certificazioni 
anagrafiche 

Legge 1228/1954  Immediato allo 
sportello. 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati. 
 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati. 
 

 Ufficio 
demografico 

Per richieste scritte 
pervenute tramite 
qualsiasi mezzo il 
rilascio avviene 
entro 30 giorni. 

 

2 Certificati attestanti 

situazioni anagrafiche 
pregresse e/o storiche 

D.P.R. 223/1989  30 giorni. Ufficiali d’anagrafe 

delegati. 
 

Ufficiali d’anagrafe 

delegati. 
 

 Ufficio 

demografico 

Per richieste scritte 

pervenute tramite 
qualsiasi mezzo il 
rilascio avviene 
entro 30 giorni. 

 

3 Rilascio carta identità - L. 224/1963. 
- R.D. n. 773/’31 

(TULPS). 

- Art. 10 D. L. 
70/2011 

 Su prenotazione Personale 
incaricato dal 

Sindaco. 

Personale incaricato 
dal Sindaco. 

 Ufficio 
demografico 

Entro 6 giorni 
lavorativi  

Modulo 

4 Proroga validità carta 
d’identità 

D.L. n. 112/2008, 
art. 31. 

 Immediato allo 
sportello. 

Personale 
incaricato dal 

Sindaco. 

Personale incaricato 
dal Sindaco. 

 Ufficio 
demografico 

 Modulo 

5 Autentica di firma per 
passaggi di proprietà di 
beni mobili registrati 

Legge 
n.248/2006 
(art.7.). 

 Immediato allo 
sportello. 

Personale 
incaricato dal 
Sindaco. 

Personale incaricato 
dal Sindaco. 

 Ufficio 
demografico 

  

6 Autentica di firma per 

dichiarazione sostitutiva 
dell’atto di notorietà 

D.P.R. 445/2000 

e s.m.i. 

 Immediato allo 

sportello. 

Personale 

incaricato dal 
Sindaco. 

Personale incaricato 

dal Sindaco. 

 Ufficio 

demografico 

 Modulo 

7 Autentica di copia D.P.R. 445/2000 
e s.m.i. 

 Immediato allo 
sportello. 

Personale 
incaricato dal 
Sindaco. 

Personale incaricato 
dal Sindaco. 

 Ufficio 
demografico 

 Modulo 

8 Legalizzazione di foto D.P.R. 445/2000  Immediato. Personale 
incaricato dal 
Sindaco. 

Personale incaricato 
dal Sindaco. 

 Ufficio 
demografico 

  

9 Rilascio attestazioni 
anagrafiche a uso 

ULSS, INPS, Procura ed 
altri enti pubblici 

D.P.R. 223/’89. 
L. 183/2011, 

art.15. 

 30 giorni. Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

 Ufficio 
demografico 

  

10 Rettifica dati anagrafici 
su istanza di parte 

 L. 1228/1954. 
D.P.R. n. 223/89 
D.lgs. 286/1998 

D.P.R. 394/1999. 
D.P.R.344/2004. 
 L. n. 241/1990. 
-Circolari mini-

 30 giorni. Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

 Ufficio 
demografico 
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NR. 
PROG. 

PROCEDIMENTO 

(BREVE 
DESCRIZIONE) 

RIFERIMENTI 

NORMATIVI 
UTILI 

DIA/SCIA 
RA (richiesta 

autorizza- 
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RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO 
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MODULISTICA PER 

PROCEDIMENTI 
AD ISTANZA DI 

PARTE 

steriali. 

11 Residenza in tempo 
reale – nuova iscrizione 
anagrafica per 
immigrazione da altro 

Comune, dall’estero, da 
irreperibilità, per 
rimpatrio di cittadini 
italiani iscritti 
all’A.I.R.E. 

- L. 1128/1954. 
- D.P.R. n. 
223/1989. 
- D.lgs. 

286/1998. 
- D.P.R. n. 
394/1999. 
- D.P.R. n. 
344/2004. 
- L. n. 241/1990. 

- D.lgs. 30/2007. 

- L. 35/2012. 
- Circolare Mini-
stero Interno n. 9 
del 27.04.2012. 

45 giorni 45 giorni. Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ricorso al TAR entro 
un anno dalla 
scadenza del termine 
di conclusione del 

procedimento 

Ufficio 
demografico 

Il termine è 
interrotto nel caso di 
invio di preavviso di 
rigetto di cui all’art. 

10bis della 
L.241/1990. 

Modulo 
 

Modulo-allegato A 
 

Modulo-allegato B 
 

Modulo-più di 4 
componenti 

12 Cambio di abitazione in 
tempo reale  

- L. 1128/1954. 
- D.P.R. 

223/1989 
- D.lgs. 286/1998 
- D.P.R. 
394/1999 
- D.P.R. 
344/2004 

- L. 241/1990. 
- D.lgs. 30/2007 
- L. 35/2012 
- Circolare Mini-

stero Interno n. 9 
del 27.04.2012. 

45 giorni 45 giorni. Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ricorso al TAR entro 
un anno dalla 

scadenza del termine 
di conclusione del 
procedimento 

Ufficio 
demografico 

Il termine è 
interrotto nel caso di 

invio di preavviso di 
rigetto di cui all’art. 
10bis della 
L.241/1990 

Modulo 
 

Modulo-più di 4 
componenti 

 
 

13 Cancellazioni 
anagrafiche per 
trasferimento della 
residenza in altro 
comune o all’estero 

- D.P.R. 
223/1989 
- L. 1228/1954. 
- L. 35/2012. 
- Circolare Mini-
stero Interno n. 9 

del 27.04.2012 

 5 giorni. Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

 Ufficio 
demografico 

 Modulo 

14 Cancellazioni 
anagrafiche per 

- L. 1228/1954. 
- D.P.R. n. 

 365 giorni per 
irreperibilità. 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ricorso al TAR entro 
un anno dalla 

Ufficio 
demografico 
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MODULISTICA PER 

PROCEDIMENTI 
AD ISTANZA DI 

PARTE 

irreperibilità o omessa 
dichiarazione di dimora 
abituale 

223/1989. 
- D.lgs. 
286/1998. 
- D.P.R. n. 
394/1999. 
- D.P.R. n. 
344/2004. 

- L. n. 241/1990. 
- D.P.R. 
445/2000 
- Circolare Istat 
n. 21 del 
5.4.1990. 

 
210 giorni per 
omessa 
dichiarazione 
dalla scadenza 
del permesso di 
soggiorno.  

scadenza del termine 
di conclusione del 
procedimento 

15 Tenuta schedario della 
popolazione 
temporanea 

- L. 1228/1954. 
- D.P.R. n. 
223/1989. 
 

 30 giorni per la 
iscrizione. 
 
Revisione e 
aggiornamento 
annuale del 

registro. 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

 Ufficio 
demografico 

Sono fatti salvi i 
tempi richiesti 
all’ufficio Polizia 
Locale per il relativo 
accertamento 

Modulo 

16 Rinnovo dichiarazione 
dimora abituale 
cittadini 
extracomunitari – 
aggiornamento scheda 

anagrafica 

- L. n. 94/2009. 
- D.P.R. n. 
334/2004. 

 10 giorni. Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

 Ufficio 
demografico 

  

17 Attestazione di regolare 
soggiorno cittadini 
dell’Unione Europea 

D.lgs. n. 30/2007 
e s.m.i. 

 30 giorni. Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

 Ufficio 
demografico 

  

18 Attestazione 

permanente di regolare 
soggiorno cittadini 
dell’Unione Europea 

D.lgs. n. 30/2007 

e s.m.i. 

 30 giorni. Ufficiali d’anagrafe 

delegati 

Ufficiali d’anagrafe 

delegati 

 Ufficio 

demografico 

  

19 Attribuzione di nuovo 
toponimo e cambio di 

toponimo 

L. n. 1228/1954 
D.P.R. n. 

223/1989 

 180 giorni. Giunta Comunale Giunta Comunale  Ufficio 
demografico 

Essendo tale 
procedimento 

soggetto a delibera 
di Giunta Comunale, 
sono fatti salvi i 
tempi dell’organo 
politico collegiale 
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NR. 
PROG. 

PROCEDIMENTO 

(BREVE 
DESCRIZIONE) 

RIFERIMENTI 

NORMATIVI 
UTILI 

DIA/SCIA 
RA (richiesta 

autorizza- 
zione) /SA 
(silenzio 
assenso) 

TERMINI 
CONCLUSIONE 

RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO 

 

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

STRUMENTI DI 
TUTELA 

(AMMINISTRATIVA 

E GIURISDIZIONA-
LE) RICONOSCIUTI 

DALLA LEGGE IN 
FAVORE 

DELL’INTERESSATO 

UFFICIO CUI 
RIVOLGERSI 

PER 
INFORMAZIO-
NI GENERALI 
PRELIMINARI 

NOTE 

MODULISTICA PER 

PROCEDIMENTI 
AD ISTANZA DI 

PARTE 

20 Attribuzione e 
variazione massiva 
numerazione civica 
conseguente 
all’attribuzione e/o 
cambio di toponimo 

L. n. 1228/1954 
D.P.R. n. 
223/1989 

 180 giorni. Sartorio Brigida Sartorio Brigida  Ufficio 
demografico 

  

21 Attribuzione di nuovo 
singolo numero civico e 
cambio singolo di 
numero civico 

L. n. 1228/1954 
D.P.R. 223/1989 

 30 giorni. Sartorio Brigida Sartorio Brigida  Ufficio 
demografico 

  

22 Attribuzione di nuovo 
numero civico per 

richiesta agibilità 

L. n. 1228/1954 
D.P.R. 223/1989 

 30 giorni. Sartorio Brigida Sartorio Brigida  Ufficio 
demografico 

Fase 
endoprocedimentale 

della richiesta di 

agibilità presso 
Edilizia Privata. Per 
informazioni su 
documenti e atti a 
corredo dell’istanza 

rivolgersi all’Edilizia 
Privata. 

 

23 Rilascio attestazione 
toponomastica cittadina 

L. n. 1228/1954 
D.P.R. 223/1989 

 30 giorni.    Ufficio 
demografico 

  

24 Elaborazioni statistiche 

demografiche 

D.P.R. 223/1989  30 giorni. Ufficiali d’anagrafe 

delegati 

Resp. Sett. III p.o. 

Denise Rigon 

 Ufficio 

demografico 

  

25 Iscrizione all’Anagrafe 
Italiani Residenti 
all’estero (A.I.R.E.) 

- L. n. 470/1988 
e s.m.i. 
- D.P.R. n. 
323/1989. 

- Circolari Mini-

steriali. 
- L. 35/2012. 
- Circolare Mini-
stero Interno n. 9 
del 27.04.2012. 

 2 giorni. Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

 Ufficio 
demografico 

Il termine decorre 
dal ricevimento della 
comunicazione del 
Consolato. 

 

26 Cambi indirizzo e 
variazioni anagrafiche 
degli iscritti alla A.I.R.E. 

L. n. 470/1988 e 
s.m.i.,  
 

 30 giorni. Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

 Ufficio 
demografico 

Il termine decorre 
dal ricevimento della 
comunicazione del 
Consolato 
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c a s e l l a  d i  p o s t a  e l e t t r o n i c a :  d e m o g r a f i c i @ c o m u n e . a r c u g n a n o . v i . i t  p e c  c o m u n e . a r c u g n a n o . v i @ p e c v e n e t o . i t  

O r a r i o  d i  a p e r t u r a  a l  p u b b l i c o :  l u n e d ì  e  v e n e r d ì  c h i u s o  m a r t e d ì  m e r c o l e d ì  e  g i o v e d ì  d a l l e  o r e  9 , 0 0  a l l e  o r e  1 2 , 3 0  g i o v e d ì  p o m e r i g g i o  d a l l e  o r e  1 6 , 0 0  a l l e  o r e  1 8 , 0 0  s a b a t o  

d a l l e  o r e  9 , 0 0  a l l e  o r e  1 2 , 0 0   

R e s p o n s a b i l e  d e l  S e r v i z i o  D o t t . s s a  B r i g i d a  S a r t o r i o  

-  B r i g i d a  S a r t o r i o  t e l .  0 4 4 4 / 2 4 6 2 2 4  

L ’ u f f i c i o  c u i  r i v o l g e r s i  p e r  l a  p r e s e n t a z i o n e  d e l l e  i s t a n z e  è  l ’ u f f i c i o  s e r v i z i  D e m o g r a f i c i  0 4 4 4 / 2 4 6 2 1 6  –  0 4 4 4 / 2 4 6 2 1 7  –  0 4 4 4 / 2 4 6 2 1 5  

P e c  d e m o g r a f i c i . c o m u n e . a r c u g n a n o . v i @ p e c v e n e t o . i t   e  m a i l :  D e m o g r a f i c i @ c o m u n e . a r c u g n a n o . v i . i t  :   
 

 

NR. 
PROG. 

PROCEDIMENTO 

(BREVE 
DESCRIZIONE) 

RIFERIMENTI 

NORMATIVI 
UTILI 

DIA/SCIA 
RA (richiesta 

autorizza- 
zione) /SA 
(silenzio 
assenso) 

TERMINI 
CONCLUSIONE 

RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO 

 

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE 

STRUMENTI DI 
TUTELA 

(AMMINISTRATIVA 

E GIURISDIZIONA-
LE) RICONOSCIUTI 

DALLA LEGGE IN 
FAVORE 

DELL’INTERESSATO 

UFFICIO CUI 
RIVOLGERSI 

PER 
INFORMAZIO-
NI GENERALI 
PRELIMINARI 

NOTE 

MODULISTICA PER 

PROCEDIMENTI 
AD ISTANZA DI 

PARTE 

27 Cancellazione dalla 
A.I.R.E. per irreperi-
bilità presunta o 
decesso 

- L. n. 470/1988 
e s.m.i. 
- Circolari Mini-
steriali 

 30 giorni. Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

 Ufficio 
demografico 

Il termine decorre 
dal ricevimento della 
comunicazione del 
Consolato 

 

28 Cancellazione dalla 
Anagrafe Italiani 

Residenti all’estero su 
istanza dell’interessa-to 
per rimpatrio 

- L. n. 470/1988 
e s.m.i.  

- Circolari Mini-
steriali. 
- L. 35/2012. 
- Circolare Mini-
stero Interno n. 9 
del 27.04.2012. 

 5 giorni. Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

Ufficiali d’anagrafe 
delegati 

 Ufficio 
demografico 

Il termine s’intende 
in giorni lavorativi. 
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